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Fisciano, 10 settembre 2024 
 

Al pers.le docente e ATA 
 Sul sito web 

 
 
Oggetto: Orario di ricevimento al pubblico uffici di segreteria e modalità di comunicazione 

con la scuola A.S. 2024/2025 
 
 
Con la presente si comunicano a tutto il personale in servizio presso questo Istituto gli orari di 
apertura al pubblico degli uffici di segreteria: 
 

Lunedì/Martedì/giovedì               12,00 – 14,00 
 
 
Per richieste di particolare complessità (es. ricostruzioni, pratiche pensionistiche, assenze, 
ecc.) si invita a richiedere un appuntamento via mail con il personale di segreteria competente 
inviando la richiesta a: saic89200e@istruzione.it 
 
Le istanze pervenute via mail saranno accolte solo ed esclusivamente se nell’oggetto 
saranno specificate natura della richiesta, nome e cognome. 
 
Tutta la documentazione che verrà allegata dovrà essere in un solo file, corredato di 
documenti di identità e unicamente in formato PDF. 
 
 
 
 
Distinti saluti 

 
  
 

                                                                                                                           Firmato 
                                               IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                                            Prof.ssa Rosalba De Ponte 

Documento firmato digitalmente ai sensi del CAD e normativa connessa 
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